ROMANIA
JUDETUL Valcea
UAT COMUNA Francesti
- PRIMAR -

DISPOZITIA NR.313
privind organizarea si desfasurarea operatiunilor de inventariere a elementelor de
natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii pentru anul 2025, apartinand
domeniului public si privat al Comunei Francesti precum si stabilirea si valorificarea
rezultatelor acestor actiuni la nivelul Primariei comunei Francesti.

Paraschiv Daniel Florin, primarul comunei Francesti, judetul Valcea;

Avand in vedere referatul nr. 8874/09.09.2025 intocmit de catre doamna Antonie Luminita,
inspector superior in cadrul Comptimentului Buget, Finante, Contabilitate din cadrul primariei
Francesti, prin care se propune constituirea comisiilor de inventariere a intreg patrimoniul
institutiei publice- elemente de activ ca bunuri economice si elemente de pasiv ca surse de
finantare- bunurile si valorile detinute cu orice titlu apartinand autoritatii publice locale;

In conformitate cu :

-prevederile art.] alin.(2) coroborat cu art.7 alin.(l) si (2) din Legea contabilitatii nr. 82/1991,
republicata cu modificarile si completarile ulterioare si ale Ordinului Ministrului Finantelor
nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;-cu prevederile Legii finantelor
publice locale nr. 273/2006 cu modificarile si completarile ulterioare;

-prevederile art. 155 alin.(I) si alin (5) lit.d) din OUG nr. 57/2021 privind Codul administrativ,
cu modificarile si completarile ulterioare;

In temeiul art. 196 alin.l lit.b) din OUG nr. 57/2019- privind Codul Administrativ,cu
modificarile si completarile ulterioare, emite urmatoarea:

DISPOZITIE :

Art.]- In vederea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii,
se constituie comisia centrala de coordonare a comisiilor de inventariere a elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii din cadrul Primariei Francesti si a Scolii Gimnaziale
Francesti, in urmatoarea componenta:

- Cioboata Dumitru Flavius — Viceprimar-presedinte comisie

- Baicu Ovidiu-administrator public-membru

- Ciuraru Ion Elvis — consilier -membru

-Antonie Luminita-contabil-secretar.

Comisia centrala va proceda la centralizarea rezultatelor inventarierii efectuate de comisia de
inventariere. In indeplinirea atributiilor comisia centrala va fi sprijinita de presedintii comisiilor
de inventariere, care raspund de finalizarea in conditiile legii si la termenele stabilite a actiunii de
inventariere generala a patrimoniului pentru anul 2025.

Art.2.- Comisia pentru inventarierea activelor fixe corporale si necorporale din cadrul
Primariei comunei Francesti, Caminului cultural Francesti si bibliotecii publice Francesti,
precum si a bunurilor de natura stocurilor din cadrul Primériei comunei Francesti si din



cadrul Caminului cultural si bibliotecii publice Francesti, isi va desfasura activitatea
incepand cu data de 01.10.2024, in urméatoarea componenta

- Barbulescu Maria - presedinte comisie

- Baicu Elena - Loreta - membru

- Calugaritoiu Catalina Ioana-membru

- Mustata Nicolae — membru

- Mircea Claudia -secretar comisie

Totodata prin decizie proprie se constituie comisia de inventariere la nivelul ordonatorului
tertiar de credite ce va inventaria si va intocmi liste separate pentru bunurile proprii de natura
activelor fixe corporale si necorporale, obiectelor de inventar, a materialelor, consumabilelor,
formularelor cu regim special, etc. aflate in stoc la data de 31 octombrie 2025, inclusiv listele cu
propuneri de casare.

Art.3-Comisiile vor efectua inventarierea de la data de 01.10.2025 pana la data de 27.12.2025
urmand ca rezultatele inventarierii sa fie prezentate de comisia centrala pand la data de
31.01.2026, pe baza unui proces verbal de valorificare care are la baza situatia comparativa intre
soldurile scriptice rezultate din balantele analitice la data de 30.11.2025 si situatia faptica rezultata
din inventariere - liste de inventar.

Art.4-Presedintele comisiei de inventariere raspunde de luarea masurilor organizatorice
pregatitoare Inceperii inventarierii.

Activitatea de inventariere presupune inventarierea bunurilor din domeniul public si privat
existente in patrimoniul A.P.L, inscrierea 1n liste de inventar, dupa cum urmeaza:

-inventarierea imobilizarilor necorporale - brevete, licente si marci de fabrica pe baza titlurilor
de proprietate;

-inventarierea terenurilor care se efectuecaza pe baza documentelor ce atestd proprietatea
acestora si a schitelor de amplasare;

-cladirile se inventariaza prin identificarea lor pe baza titlurilor de proprietate si a dosarului
tehnic;

-constructiile si echipamentele speciale adica reteaua de apa, se inventariaza potrivit normelor
existente;

-investitiile puse 1n functiune total sau partial se inscriu in liste de inventar separat pe fiecare
lista la valoarea lor contabila;

-stabilirea stocurilor faptice de bunuri economice(materii si materiale, piese de schimb, obiecte
de inventar, carburanti, etc.) se va face prin numarare, masurare, cantarire sau cubare. Materialele
lichide(carburantii) se pot stabili prin transvazare si masurare, sau probe de laborator dupa caz,
iar materialele de masa, carbune, lemne, foc, etc. se pot face pe baza de calcule tehnice.

-bunurile aflate asupra angajatilor la data inventarierii se inventariaza si se trec 1n liste separate
specificandu-se persoanele care raspund de pastrarea lor, in cazul in care acestea sunt pe formatii
si locuri de munca, bunurile vor fi centralizate si apoi comparate cu datele din evidenta tehnica-
operativa si contabila;

Art. 5-Pentru bunurile depreciate, inutilizabile sau deteriorate, abandonate sau sistate, precum
si creante incerte sau in litigiu, se intocmesc liste de inventariere separate sau situatii analitice
separate. _

Art.6-Creantele si obligatiile fatd de terti sunt supuse verificarii si confirmarii pe baza
extraselor soldurilor debitoare sau creditoare ale conturilor de creante si datorii.
precum si alte valori aflate Tn casieria unittii se inventariaza in conformitate cu prevederile legale,
adica prin confruntarea soldurilor din extrasele de cont emise de acestea cu cele din contabilitatea
unitatii.



Art.8-Pentru toate celelalte elemente de activ i pasiv cu ocazia inventarierii se verifica
realitatea soldurilor conturilor respective, iar pentru cele aflate la terti se fac cereri de confirmare
care se pot atasa la listele respective dupa primirea confirmarii.

Art.9-Pentru inventarierea elementelor de activ si de pasiv care nu reprezintd bunuri, este
suficientd prezentarea lor 1n situatii analitice distincte, care sa fie totalizate si sa justifice soldul
conturilor sintetice respective in care acestea sunt cuprinse §i care se preiau in Registrul-inventar.

Art.10-Operatiunea de actualizare a datelor rezultate din inventariere(valorificarea
inventarierii) se va efectua astfel Incat la sfarsitul exercitiului financiar sa fie reflectata situatia
reald a elementelor de activ si de pasiv.

Art. 11-Rezultatele inventarierii se stabilesc prin compararea datelor rezultate faptic in listele
de inventar cu cele existente din evidenta contabila reprezentand solduri scriptice.

Art.12-Scoaterea din evidenta a creantelor si datoriilor ale caror termene de incasare sau de
platd sunt prescrise se efectueazd numai dupa ce au fost intreprinse toate demersurile juridice,
potrivit legii pentru decontarea acestora.

Art. 13-Rezultatele inventarierii se inscriu de cdtre comisia de inventariere intr- un proces
verbal care cuprinde: numele si prenumele membrilor comisiilor de inventariere, numarul si data
deciziei, gestiunea inventariata si prezentarea 1n detaliu a constatarilor a plusurilor, minusurilor, a
propunerilor de scoatere din uz, clasare sau declasare precum si alte aspecte legate de gestiunea
inventariata.

Art. 14. Se constituie comisia de casare si scoatere din inventar a unor bunuri materiale
din administrarea primariei si a unitatilor aflate in administrare in urmatoarea
componenta:

- Pandelica Atena - presedinte comisie
Huidu Vasile-Silviu -membru
Tacutu Gheorghe- Bogdan - membru
Mustata Florentina — membru
Baicu Ramona-Maria-secretar

Art. 15-Ducerea la indeplinire a celor prezentate mai sus constituie sarcind de serviciu iar,
neindeplinirea acestora va atrage sanctiuni conform Codului Administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Art.16-Se imputerniceste cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozitii comisiile nominalizate
la art.l s1 2 din prezenta dispozitie

Art. 17-Prezenta se comunica prin grija secretarului general al comunei Francesti catre:

-Institutia Prefectului - judetul Valcea,

-Persoanelor nominalizate in cadrul comisiilor.

Francesti : 08.10.2025

PRIMAR, Contrasemneaza pentru legalitate,
PARASCHIV DANIEL FLORIN Secretar general comuna Francesti
Jurist Monica Maria [ONESCU



Anexa nr. 1 la DISPOZITIA PRIMARULUI

PROCEDURA
privind organizarea si desfasurarea operatiunilor de inventariere a elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii pentru anul 2025, apartinand domeniului public si
privat al Comunei Francesti precum si stabilirea si valorificarea rezultatelor acestor actiuni la
nivelul Primariei comunei Francesti.

Prezenta procedura este elaboratd in scopul prezentérii regulilor minime privind modul de
organizare si efectuare a inventarierii elementelor de activ si pasiv, pentru asigurarea unui
echilibru intre sarcini, competente si responsabilitati si pentru mentinerea unor riscuri acceptabile
ale actiunii de inventariere.

Inventarierea are ca scop principal stabilirea situatiei reale a tuturor elementelor de activ si de
pasiv ale fiecarei unitati, precum si a bunurilor si valorilor detinute cu orice titlu, apartinand altor
persoane juridice sau fizice, in vederea intocmirii situatiilor financiare anuale care trebuie sd ofere
o imagine fideld a pozifiei financiare si a performantei institutiei pentru respectivul exercitiu
financiar.

Organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de activ si de pasiv din cadrul institutiilor
publice, se efectueaza potrivit prevederilor Legii contabilitatii nr. 82/1991, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare, ale reglementarilor contabile aplicabile, precum si ale
Ordinului Ministrului Finantelor Publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii.

Principiile generale care stau la baza realizarii inventarierii sunt:

a) Principiul permanentei metodelor, potrivit caruia modelele si regulile de evaluare a
elementelor de activ si pasiv inventariate trebuie mentinute, asigurand comparabilitatea in timp a
informatiilor contabile.

b) Principiul separarii sarcinilor, potrivit caruia din comisiile de inventariere a bunurilor nu
fac parte persoanele care au responsabilitati legate de administrarea patrimoniului institutiei.

c¢) Principiul asigurarii competentei, potrivit caruia in comisia de inventariere vor fi numite
numai persoanele care au pregatirea tehnica §i economica care sa le permitd identificarea si
evaluarea bunurilor sau valorilor inventariate.

Reglementari specifice institutiilor publice

a) Bunurile inventariate se evalueaza si se Inscriu in listele de inventariere la valoarea
contabila (valoarea de inregistrare).

b) Bunurile constatate lipsa la inventariere se evalueaza si se inregistreaza in contabilitate la
valoarea contabila.

¢) Bunurile imputabile se recupereaza de la persoanele vinovate, la valoarea de inlocuire.

d) Bunurile constatate in plus se evalueaza si se Inregistreza in contabilitate la costul de
achizitie al acestora sau la pretul pietii.

Inventarierea elementelor de activ si de pasiv se efectueazd de catre comisii de inventariere,
formate din cel putin trei persoane, numite prin Dispozitie scrisd a comunei Francesti.

In dispozitia de numire se mentioneazi in mod obligatoriu componenta comisiei, numele
responsabilului comisiei, modul de efectuare a inventarierii, gestiunea supusa inventarierii, data
de incepere si de terminare a operatiunilor.



Comisiile de inventariere sunt coordonate de comisia centrala, numita prin Dispozitie scrisa a
Primarului Comunei Francesti, ce are sarcina sa organizeze, sa instruiasca, sa supravegheze si sa
controleze modul de efectuare a operatiunilor de inventariere.

Comisia centrala de inventariere raspunde de efectuarea tuturor lucrarilor de inventariere,
potrivit prevederilor legale.

Inainte de inceperea operatiunilor de inventariere gestionarul magaziei se va ocupa de
procurarea si distribuirea catre comisile de inventariere a documentelor tipizate aprobate prin
OMF nr. 2861/09.10.2009, necesare desfasurarii operatiunilor specifice inventarierii.

Documentele ce se intocmesc cu ocazia inventarierii sunt:

a) Liste de inventar, cod 14.3.12, 14.3.12/a si 14.3.12/b, separat pentru:

* bunuri apartinand institutiei;

* bunuri apartinand tertilor;

* bunuri depreciate, inutilizabile sau degradate;

* propuneri pentru scoaterea din uz a obiectelor de inventor si declasare sau casare a unor
stocuri;

 investitii puse in functiune total sau partial, carora nu li s-au intocmit forme de inregistrare
ca imobilizari corporale;

 lucrari de investitii sistate sau abandonate.

b) Situatii analitice distinct;

c) Extrase de cont, cod 14.6.3;

d) Punctaje reciproce cu tertii;

2. Derularea operatiunilor si actiunilor procesului de inventariere

Inventarierea valorilor materiale se efectueaza la locul de depozitare si pastrare a bunurilor
supuse inventarierii, in prezenta obligatorie a gestionarului sau persoanei care il reprezinta in mod
legal.

Pe toata durata inventarierii, programul si perioada inventarierii vor fi afisate la loc
vizibil si se sisteaza predarea-primirea bunurilor supuse inventarierii.

Principalele masuri care trebuie luate de catre comisiile de inventariere sunt urmatoarele:

a. 1nainte de inceperea inventarierii se ia de la gestionarul raspunzator de gestiunea bunurilor
o declaratie scrisa din care sa rezulte daca:

- pastreaza valori materiale si in alte locuri de depozitare;

- are in gestiune si valori materiale apartinand tertilor, primite cu sau fara documente;

- are plusuri sau lipsuri in gestiune despre a caror valoare sau cantitate are cunostinta;

- are bunuri nereceptionate, pentru care nu s-au intocmit documentele aferente;

- are documente de primire - eliberare care nu au fost operate in evidenta gestiunii sau care
nu au fost predate la contabilitate;

- aprimit sau eliberat bunuri fara documente legale;

De asemenea gestionarii vor mentiona in declaratia scrisa felul, numarul si data ultimului
document de intrare si iesire a bunurilor in si din gestiune.

Declaratia se dateaza si se semneaza de catre gestionarul raspunzator de gestiunea bunurilor si
de catre comisia de inventariere, care atesta ca a fost data in prezenta sa.

b. sa identifice toate locurile (incaperile) in care exista valori materiale ce urmeaza a fi
Inventariate;

c. sa asigure Inchiderea si sigilarea spatiilor de depozitare, in prezenta gestionarului, ori de
cate ori intrerup operatiunile de inventariere si se paraseste gestiunea;



Documentele intocmite de comisia de inventariere raman in cadrul gestiunii inventariate, in
locuri special amenajate (fisete, casete, dulapuri, etc), incuiate si sigilate. Sigiliul se pastreaza pe
toata durata inventarierii de catre responsabilul comisiei de inventariere.

d. sa bareze si sa semneze, la ultima operatiune, fisele de magazie mentionand data la care s-
au inventariat bunurile, sa vizeze documentele care privesc intrari sau iesiri de bunuri, existente
in gestiune dar neinregistrate, sa dispund inregistrarea acestora in fisele de magazie si predarea lor
la contabilitate, astfel incat situatia scriptica a gestiunii sa reflecte realitatea.

Determinarea stocurilor faptice se face astfel incat sa se evite omiterea sau inventarierea de
doua sau de mai multe ori a acelorasi bunuri.

Stabilirea stocurilor faptice se face prin numarare, cantarire, masurare sau cubare, dupa caz.

Bunurile (obiecte de inventar in folosinta) aflate asupra angajatilor la data inventarierii se
inventariaza si se trec in liste separate, specificandu-se persoanele care raspund de pastrarea lor.

Bunurile vor fi inventariate pe locuri de folosinta si apoi centralizate si comparate cu cele din
evidenta tehnico - operativa precum si cu cele din evidenta contabila.

Bunurile inventariate se evalueaza si se inscriu in listele de inventariere la valoarea contabila
(valoarea de inregistrare).

Listele de inventariere intocmite pentru bunurile aflate in custodie vor contine pe langa
elementele comune, numarul s1 data actului de custodie si a elementelor de decontare.

Pentru bunurile fara miscare, cu miscare lenta, inutilizabile sau deteriorate se intocmesc liste
de inventariere separate si pe gestiuni, la care se anexeaza procesele verbale in care se arata
cauzele nefolosirii, caracterul si gradul deteriorarii daca este cazul, cauzele care au determinat
situatia bunurilor respective precum si a persoanelor vinovate.

Inventarierea imobilizarilor necorporale se efectueaza prin constatarea existentei si
apartenentei acestora la unitatile detinatoare.

Inventarierea terenurilor se efectueazd pe baza documentelor care atestd proprietatea acestora
si a schitelor de amplasare. Rezultatele inventarierii se inscriu pe liste de inventar separate in
functie de apartenenta la domeniul public sau la domeniul privat al comunei. Deasemenea,
terenurile se Inscriu pe liste de inventar separate, in functie de regimul juridic al acestora, respectiv
al modului de administrare: inchiriere, drept de superficie, concesiune, dare in folosinta gratuita,
etc.

Cladirile se inventariaza prin identificarea lor pe baza titlurilor de proprietate si a dosarului
tehnic al acestora. Acestea se inscriu pe liste de inventar separate in functie de apartenenta la
domeniul public sau la domeniul privat al comunei. Constructiile si echipamentele speciale cum
sunt: retelele de energie electrica, termica, apa, canal, telecomunicatii si altele similare se Tnscriu
in liste de inventar separate.

In listele de inventariere a imobilizarilor necorporale si corporale aflate in curs de executie se
mentioneaza pentru fiecare obiect in parte, pe baza constatarii la fata locului: denumirea
obiectului, descrierea amdnuntitd a stadiului in care se afld acesta, pe baza valorii din
documentatia existentd (devize), precum si in functie de volumul lucrarilor realizate la data
inventarierii.

Investitiile puse 1n functiune total sau partial, carora nu li s-au intocmit formele de inregistrare
ca imobilizdri corporale, se inscriu in liste de inventariere separate realizandu-se descrierea
tehnica amanuntitd a stadiului de realizare a bunului.

De asemenea, lucrarile de investitii care nu se mai executd, fiind sistate sau abandonate, se
inscriu 1n liste de inventariere separate, aratandu-se cauzele sistdrii sau abandonarii, aprobarea de
sistare sau abandonare si masurile ce se propun in legatura cu aceste lucrari.

Inventarierea disponibilitatilor in lei si valuta din conturi de la Trezorerie si Banci precum si a
decontdrilor consta in confruntarea soldurilor din extrasele de cont emise de trezorerie si banci cu
cele din contabilitate.



Disponibilitatile banesti, cecurile, cambiile, biletele la ordin, scrisorile de garantie,
acreditivele, ipotecile, precum si alte valori aflate in casieria unitatilor se inventariaza in
conformitate cu prevederile legale.

Disponibilitatile in lei se inventariazd dupa Inregistrarea tuturor operatiunilor de incasari si
plati privind perioada expirata, confruntdndu-se soldurile din registrul de casa cu cele din
contabilitate. In acest scop, extrasele de cont din ziua de 31 decembrie sau din ultima zi lucritoare
a anului, puse la dispozitie de unitatile bancare si unitatile Trezoreriei Statului, vor purta stampila
oficiald a acestora.

Disponibilitatile in lei si Tn valutd din casieria unitdtii se inventariaza in ultima zi lucrdtoare a
exercitiului financiar, dupa Inregistrarea tuturor operatiunilor de ncasari si plati privind exercitiul
respectiv, confruntandu-se soldurile din registrul de casa cu monetarul si cu cele din contabilitate.

Pentru toate celelalte elemente patrimoniale, de activ si pasiv, cu ocazia inventarierii, se
verifica realitatea soldurilor respective, iar pentru cele aflate la terti se fac cereri de confirmare
care se vor ataga la listele respective, dupa primirea confirmarii.

Pentru inventarierea elementelor de activ si de pasiv ce nu reprezintd bunuri este suficienta
prezentarea lor in situatii analitice distincte care sa fie totalizate si sa justifice soldul conturilor
sintetice respective in care acestea sunt cuprinse si care se preiau in Registrul Inventar.

Registrul-inventar este un document contabil obligatoriu in care se inscriu rezultatele
inventarierii elementelor de activ si de pasiv, grupate dupd natura lor, conform posturilor din
bilant. Elementele de activ si de pasiv inscrise in registrul inventar au la baza listele de
inventariere, procesele verbale de inventariere si situatiile analitice, dupa caz, care justifica
continutul fiecarui post din bilant.

Creantele si obligatiile fata de terti se inventariaza procedand la verificarea si confirmarea
realitatii sumelor pe baza extraselor de cont sau punctajelor reciproce. Confirmarea soldurilor se
face in mod obligatoriu pe baza de adresa de confirmare de primire.

La terminarea operatiunilor de inventariere faptica, comisiile vor stabili rezultatele actiunii
prin confruntare cu evidenta scriptica.

Inainte de stabilirea rezultatelor inventarierii se procedeazi la o analiza a tuturor stocurilor
inscrise in fisele de magazie si a soldurilor din contabilitate pentru bunurile inventariate. Erorile
descoperite cu aceasta ocazie trebuie corectate operativ, dupa care se procedeaza la stabilirea
rezultatelor inventarierii, prin confruntarea cantitatilor consemnate in listele de inventariere cu
evidenta tehnico- operativa pentru fiecare pozitie in parte.

Listele se vor completa cu pasta de pix albastra, fara spatii libere sau Stersaturi.

Listele de inventar se vor completa pe gestiuni si locuri de folosinta, iar in cadrul acestora pe
feluri de bunuri inventariate, respectiv mijloace fixe, obiecte de inventar in depozit sau magazie,
materiale aflate in depozite sau magazie, rechizite si alte materiale consumabile in magazie,
carburanti si lubrifianti in depozit si in rezervor, piese de schimb, etc.

Minusurile si plusurile constatate de catre comisiile de inventariere vor fi evaluate de catre
acestea la valoarea de piata sau de inlocuire de la data constatarii lor, valorile respective urmand
a se inscrie in listele de inventar,

Daca se constata plusuri sau minusuri ce puteau proveni ca urmare a riscului de confuzie
(sorturi de acelasi bun material, asemanarea acestora in ceea ce priveste aspectul exterior si daca
diferentele in plus sau in minus privesc aceeasi perioada de gestiune si aceeasi gestiune) comisiile
de inventariere pot face propuneri de compensare a minusurilor si plusurilor in conditiile legii.

Bunurile pentru care se propune compensarea vor f1 inscrise in liste de inventariere separate,
iar in procesul verbal de inventar al fiecdrei comisii se va face propunerea de compensare
justificata.

Pentru bunurile lipsa care nu se compenseazd, comisiile de inventariere vor lua masura
recuperarii contravalorii lor de la gestionari la valoarea de inlocuire fie integral in timpul efectuarii



inventarierii, fie prin angajament de plata scris semnat de gestionar care va fi instituit cu titlu
executoriu.

Pentru lipsuri, sustrageri si orice alte fapte care produc pagube ce constituie infractiuni, se vor
face mentiuni exprese in procesele verbale de inventariere astfel incat, pe baza acestora, si se poata
sesiza organele de urmarire penala.

Presedintii comisiilor de inventariere vor lua masuri pentru intocmirea si inregistrarea la
Registratura a proceselor verbale de inventariere pana la datele stabilite in grafic, dupa care
acestea vor fi predate secretarului comisiei centrale din cadrul Primariei in vederea centralizarii
rezultatelor inventarierii.

Secretarul comisiei centrale de inventariere va verifica inventarele depuse si va incheia
impreuna cu presedintii comisiilor de inventariere procesele verbale de predare - primire a
inventarierii generale a patrimoniului.

Procesul-verbal privind rezultatele inventarierii trebuie sa contind, in principal, urmatoarele
elemente: data Intocmirii, numele si prenumele membrilor comisiei de inventariere, numarul si
data deciziei de numire a comisiei de inventariere, gestiunea/gestiunile inventariatd/inventariate,
data inceperii si termindrii operatiunii de inventariere, rezultatele inventarierii (valoarea faptica,
valoarea scriptica, plusuri sau minusuri), concluziile si propunerile comisiei cu privire la cauzele
plusurilor si ale lipsurilor constatate si persoanele vinovate, precum si propuneri de masuri in
legatura cu acestea, volumul stocurilor depreciate, fard miscare, cu miscare lenta, greu vandabile,
fara desfacere asigurata si propuneri de masuri in vederea reintegrarii lor in circuitul economic,
propuneri de scoatere din functiune a imobilizarilor corporale, respectiv din evidentd a
imobilizarilor necorporale, propuneri de scoatere din uz a materialelor de natura obiectelor de
inventar si declasare sau casare a unor stocuri, constatdri privind pdastrarea, depozitarea,
conservarea, asigurarea integritatii bunurilor din gestiune, precum si alte aspecte legate de
activitatea gestiunii inventariate.

Propunerile cuprinse in procesul-verbal al comisiei de inventariere se prezinta, in termen de 7
zile lucratoare de la data incheierii operatiunilor de inventariere, ordonatorului de credite. Acesta,
cu avizul conducatorului compartimentului financiar-contabil §i al conducatorului
compartimentului juridic, decide asupra solutiondrii propunerilor facute, cu respectarea
dispozitiilor legale.

Comisile de inventariere vor intocmi liste de inventar separate cu bunurile propuse la casare
si vor lua masuri ca bunurile respective sa fie depozitate si aranjate in locuri special amenajate
pana la obtinerea aprobarii legale de casare.

Listele cu bunuri propuse pentru casare vor fi inaintate spre aprobare Consiliului Local al
comunei Francesti, casarea urmand a fi facutd de catre o comisie numita prin decizie a
ordonatorului care a aprobat scoaterea din functiune.

Unitatiile subordonate, ai caror conducatori indeplinesc atributiile ordonatorilor tertiari de
credite, vor prezenta procesele verbale cu rezultatele inventarierii si listele cu bunuri propuse spre
casare la compartimentul financiar-contabil, pana in data de 16 ianuarie 2026, in vederea
centralizarii rezultatelor si aprobarii casarii.

Unitatiile de invatamant vor prezenta, in vederea aducerii la cunostinta a rezultatelor
inventarierii si {indnd seama de art.112, alin.(2) din Legea nr. 1/2011 a educatiei nationale,
procesele verbale cu rezultatele inventarierii si listele cu bunuri propuse spre casare la
Compartimentul financiar-contabil, pana in data de 16 ianuarie 2025, in vederea centralizarii
rezultatelor si aprobarii casarii.

Unitatile carora le sunt concesioante si date in administrare bunuri de natura mijloacelor fixe
si obiectelor de inventar din domeniul public si privat al comunei pentru realizarea servicilor
publice delegate vor prezenta procesele verbale cu rezultatele inventarierii si listele cu bunuri
propuse spre casare la Compartimentul financiar-contabil, pana in data de 16 ianuarie 2026 in
vederea centralizarii rezultatelor si aprobarii casarii.



Operatiunile de inventariere se vor desfasura in perioada 1 octombrie 2025 - 31 decembrie
2025 conform graficului din dispozitie, iar valorificarea inventarierii prin Intocmirea Procesului
Verbal cu rezultatele inventarierii se va efectua in perioada 19-30 ianuarie 2026.

Rezultatele inventarierii trebuie inregistrate In evidenta tehnico-operativa in termen de cel mult
7 zile lucratoare de la data aprobarii procesului-verbal de inventariere de catre ordonatorul de
credite. Rezultatul inventarierii se Inregistreaza in contabilitate potrivit prevederilor Legii nr.
82/1991, republicata si In conformitate cu reglementarile contabile aplicabile.

Prezentele instructiuni sunt obligatorii pentru toate comisiile de inventariere nominalizate in
dispozitie si ele vor fi completate cu celelalte prevederi ale Normelor privind organizarea si
efectuarea inventarierii

PRIMAR,
PARASCHIV DANIEL FLORIN Secretar general comuna Francesti
Jurist Monica Maria [ONESCU



